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PORTARIA
N¢ 854/2026

“DISPOE SOBRE A OBRIGATORIEDADE DE COMPROVAQAO DE REPRESENTAQAO PARA
SOLICITAGAO E EMISSAO DE GUIAS DE ARRECADACAO EM NOME DE TERCEIROS NO AMBITO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS DE CANDEIAS DO JAMARI, no uso de suas atribuicbes
legais,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia previstos
na Constituicao Federal do Brasil;

CONSIDERANDO a necessidade de resguardar o sigilo das informagoes fiscais, nos termos da legislagao
vigente;

CONSIDERANDO que a representagao de terceiros depende de instrumento de mandato, conforme disposto
no Caédigo Civil Brasileiro;

CONSIDERANDO as recomendacdes dos 6rgaos de controle, em especial do Tribunal de Contas da Uniao,
quanto a necessidade de formalizacao de atos que envolvam terceiros perante a Administragcao Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos administrativos, garantir seguranca juridica e
evitar a emissao indevida de documentos fiscais;

RESOLVE:
Art. 12 - Fica estabelecido que a solicitagdo, emisséo, retirada ou reimpressdo de guias de arrecadagéo
municipal em nome de terceiros somente sera permitida mediante comprovagao formal de representagdo do

contribuinte.

Art. 22 - A comprovacdo de representacdo dar-se-a mediante a apresentacdo de um dos seguintes
documentos:

I — Procuracao especifica, publica ou particular, com poderes expressos para requerer, emitir e retirar guias
de arrecadacéo;

Il — Contrato de prestagdo de servigos firmado entre o contribuinte e o prestador, contendo clausula
expressa de autorizacdo para representacao junto a Secretaria Municipal de Finangas;

Il - Documento equivalente que comprove, de forma inequivoca, a autorizacao do contribuinte.
Art. 32 - A procuragao ou documento equivalente devera conter, no minimo:

| — Identificagdo completa do outorgante e do outorgado;

Il — Ndmero de inscricdo no CPF ou CNPJ;

Il — Poderes especificos para atuagao perante a Secretaria Municipal de Finangas;

IV — Prazo de validade, quando aplicavel;

V — Assinatura do outorgante.

Art. 42 - Os documentos apresentados poderao ser:
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| - Originais;

Il — Cépias autenticadas;

lll - Copias simples acompanhadas do original para conferéncia;
IV — Documentos digitais, desde que verificavel sua autenticidade.

Art. 52 -Fica facultado a Secretaria Municipal de Financas instituir cadastro prévio de escritérios de
contabilidade ou prestadores de servigos, com vistas a agilizagdo dos atendimentos, sem prejuizo da
obrigatoriedade prevista nesta Portaria.

Art. 62 - A inobservancia das disposi¢des desta Portaria implicara:
| — Recusa no atendimento da solicitacéo;
Il - Responsabilizacdo do servidor que realizar procedimento em desacordo com esta norma;

Il - Comunicagao aos érgaos de controle interno, quando couber.

Art. 72 - Os casos excepcionais serdo analisados pela autoridade competente da Secretaria Municipal de
Finangas, mediante justificativa formal.

Art. 82 - Esta Portaria aplica-se a todos os atendimentos presenciais, eletrénicos ou por qualquer outro meio
utilizado pela Administracdo Tributaria Municipal.

Art. 92 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Candeias do Jamari/RO, 22 de abril de 2026.

Valmor Alves de Sousa
Secretario Municipal de Finangcas
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